
“三助”工作开展流程 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
研究生教育管理信息系统登录入口：打开同济大学研究生院网站

（http://gs.tongji.edu.cn/），在主页右侧点击“登录入口”。 

 

 

基金办在信息系统中审核岗位信息 

各学院、职能部门岗位负责人根据每月异动情况（聘用、停

聘、终止）及时在信息系统中更新相关岗位状态 

基金办向各学院、职能部门发布“三助”总岗位数 
 

各学院、职能部门根据总岗位数在信息系统中设定各岗位名

称及要求并发布 

基金办每月根据异动情况进行汇总并报财务处 

助研：导师登录系统，聘用学生做助研岗位，学生在系统中

确认聘用。 
助管、助教：学生登录系统申请助管、助教岗位，岗位负责

人面试后择优聘用 


