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（考生版）
复试前准备工作流程
	时间节点
	工作内容
	具体要求

	复试前10天
	信息发布
	1.发布复试名单、复试方案。
2.建立复试考生QQ群等信息发布与交流平台。
3.考生准备带有摄像功能和音响功能的电脑、手机。不具备远程复试条件的考生可跟学院联系寻求协助。

	复试前1周
	资格审核
	1.通过微信、QQ等形式收取考生资格审核材料，统计考生报名复试科目。
2.对考生的居民身份证、学生证、学历学位证书、学历学籍核验结果等进行严格审查核验。
3.对放弃复试的考生进行确认。
4.收取考生大学学习成绩单、毕业论文、科研成果等补充材料。

	复试前3天
	复试考生培训
	对复试考生进行操作培训、模拟演练。





复试当天考生操作流程
	时间节点
	具体要求

	考前45分钟
	登陆复试平台，完成实人认证，查阅系统须知及考试信息。

	考前30分钟
	确认准考信息，签署诚信承诺书，提交面试材料。

	考前20分钟
	进入复试考场页面，查看考试信息，复试顺序，按要求候场。

	轮到本人前15分钟
	调试话筒、摄像头等设备，确保使用正常，保证手机、电脑电量充足。（手机注意关掉屏幕保护，万一掉线注意QQ中复试助理的通知和联系电话）

	轮到本人前10分钟
	根据复试小组助理要求做好准备，清空复试环境内与复试有关的书籍、物品、人员，不可随意离开。

	复试开始
	接受面试邀请，进入面试环节，根据复试专家要求完成复试。

	复试结束
	退出复试考场，完成复试。



复试当天复试小组操作流程
	时间节点
	具体要求

	考前60分钟
	复试小组助理到达复试现场，调试设备，通知考生登陆复试软件平台，同时保证QQ群在线，复试过程中手机畅通。

	考前30分钟
	复试小组所有成员到达复试现场,进入复试软件平台考场，做好题库准备。

	考前20分钟
	随机安排复试顺序的，通知考生随机抽号获取复试次序。

	考前15分钟
	复试小组助理通知即将面试的第一位考生做好设备调试，保证手机、电脑电量充足。

	考前10分钟
	复试小组助理要求考生做好准备，清空复试环境内与复试有关的书籍、物品、人员，不可随意离开。

	复试开始 
	1.复试小组助理开始录制复试视频。

	
	2.复试小组助理邀请考生加入复试考场，考生接受后复试开始。

	
	3.身份核验：复试小组发出指令：“考生XXX你好，复试现在开始，请将你的身份证正面在摄像头前展示5秒钟。”考生按照复试专家要求展示个人身份证件，专家对比学院提供的考生信息，核验无误后完成身份核验。

	
	4.考生承诺：复试小组通过屏幕共享向考生展示诚信复试承诺书内容，考生应宣读承诺书内容，并严格按照承诺书要求完成复试。

	
	5.考生环境展示：复试小组发出指令：“请360°缓慢旋转摄像头展示周围环境，确保复试期间无相关书籍物品和其他人员，否则将取消复试资格。”考生按照指令要求使用摄像头旋转360°全面展示考试环境，确保周围不出现与考试相关的物品、书籍、人员等。
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	6.复试考核过程：
（1）复试小组发出指令：第一环节为英语听力及口语测试。
[bookmark: OLE_LINK1]（2）复试小组发出指令：英语听力及口语测试结束，“下面开始进行XX知识考核（一般应包括专业知识考核、综合素质考核等），共X道题，请在规定时间内完成作答，超出规定时间视为无效，是否明白请回答”；
（3）考生如未听清或不明白，复试专家再次进行说明，考生如回复明白后，进入试题选择环节；
（4）复试小组通过复试软件平台题库或口述等方式，向考生展示随机试题或由考生随机抽取试题；
（5）考生在规定时间内按照题目要求进行回答，回答时间仅剩一分钟时可对考生进行提醒，如在规定时间内考生未完成作答，告知考生超时，回答无效；
（6）考生完成试题回答后，以相同方式进行后续题目的考核，全部题目考核完毕后进入下一考核环节；
（7）面试进入第15分钟，要求考生起立，离摄像头1M左右，以便考官观察学生全身。然后再次要求考生进行环境展示，复试小组发出面试指令：“请360°缓慢旋转摄像头展示周围环境，确保复试期间无相关书籍物品和其他人员，否则将取消复试资格。”考生按照指令要求使用摄像头旋转360°全面展示考试环境，确保周围不出现与考试相关的物品、书籍、人员等。
（8）复试专家在规定时间内完成打分，并提交；
（9）考生复试结束，由复试小组助理结束面试并邀请下一位考生进场。

	复试结束
	复试小组助理结束视频录制，保存视频并做好复试情况记录，及时收取纸质复试专家打分表。
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